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ทบทวนการปฏิบัติงานระบบ GFMIS

แบบฝึกหัด

ข้อที่ 1

เม่ือวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2567 งานบัญชีได้รับเอกสารการรับ
บริจาคตู้เย็นเก็บวัคซีนตามหนังสือที่  สธ 0405.1/455 ลงวันที่  27
ธันวาคม 2566 จ านวน 1 ตู้ ราคา 25,000 บาท
(ผู้บริจาคยินดีให้ด้วยความสมัครใจไม่มีการเรียกหรือรับผลประโยชน์ใดๆ)
ซึ่งรายงานผลพิจารณาการรับบริจาค คณะกรรมการได้มีมติรับบริจาค
ตู้เย็นดังกล่าวเม่ือวันที่ 4 ธันวาคม 2566

งานพัสดุได้ด าเนินการตามระเบียบพัสดุฯ เรียบร้อยแล้ว และ
น าเข้าข้อมูลสินทรัพย์ในระบบบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ (โปรแกรมสี
ชมพู) หมายเลขครุภัณฑ์ 04-7440-001-00001 (66) พร้อมสร้าง
สินทรัพย์หลัก (สท01) เลขที่ 110000009742

ให้ท า เลือกแบบฟอรม์ที่ตอ้งใช้ในการบนัทึกรายการสินทรพัย์ดงักลา่ว
พร้อมกรอกขอ้มูลในช่องวา่งให้ครบถว้น
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ข้อที่ 1  ใช้แบบฟอรม์การบันทกึรบัสินทรพัย์บรจิาค (สท.16)

ระบเุลขที่สนิทรพัยท์ี่สรา้งจากระบบ GFMIS

ระบมุลูค่าของสนิทรพัย์

กรอกเลขที่หนงัสอืจากรายงานผลการรบับริจาค

รายไดจ้ากการบริจาค - กรณีรบับรจิาคแบบไม่มีเงื่อนไข

รายไดร้อการรบัรู ้        - กรณีรบับรจิาคแบบมีเงื่อนไข

ระบวุนัที่คณะกรรมการมีมติรบับริจาคสนิทรพัย์

ระบชุื่อสนิทรพัย+์เลขที่สนิทรพัย+์หมายเลขครุภัณฑ์

ระบวุนัที่ 1 ของงวดบญัชีที่เปิด

แบบฝึกหัด

ข้อที่ 2

หลังจากหน่วยงานด าเนินการตรวจนับพัสดุประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 งานพัสดุพบว่ามีสินทรัพย์จ านวน 1 รายการ มูลค่า 30,000 บาท 
เลขที่สินทรัพย์ 100000014590 หมายเลขครุภัณฑ์ 04-7440-001-
00002 (64) ปรากฏในรายงานสินทรัพย์คงเหลือในระบบ New GFMIS Thai
แต่ไม่ปรากฏในทะเบียนคุมทรัพย์สินของหน่วยงาน

ซึ่ งภายหลังตรวจสอบพบว่า สินทรัพย์ดังกล่าวได้จ าหน่ายตาม
ระเบียบพัสดุฯ ไปแล้วในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยวิธีขายทอดตลาดตาม
หนังสือที่ สธ 0405.1/456 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2565 ใบเสร็จรับเงินเลขที่ 
1/99 ลงวันที่ 6 ธันวาคม 2565 จ านวนเงิน 2,000 บาท ในการนี้งานพัสดุจึง
ได้แจ้งและส่งหลักฐานการจ าหน่ายพัสดุให้งานบัญชีด าเนินการตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ในวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2567

ให้ท า เลือกแบบฟอรม์ที่ตอ้งใช้ในการบนัทึกรายการสินทรพัย์ดงักลา่ว
พร้อมกรอกขอ้มูลในช่องวา่งให้ครบถว้น
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ข้อที่ 2  ใช้แบบฟอรม์การตดัจ าหนา่ยสินทรพัย ์(สท.18)

ระบเุลขที่สนิทรพัยท์ี่ตอ้งการตัดจ าหน่าย

ระบเุลขที่สนิทรพัย+์วิธีการจ าหน่าย+เลขที่หนงัสอืรายงานผลการจ าหน่าย

ระบหุมายเลขครุภัณฑ์เลอืกประเภทรายการตดัจ าหน่าย 210

กรณีตดัจ าหน่ายทัง้จ  านวนไม่ตอ้งระบจุ  านวนเงิน

ยกเวน้กรณีตดัจ าหน่ายบางสว่นใหร้ะบุจ  านวนเงินที่ตอ้งการตดัจ าหน่าย

ระบวุนัที่ 1 ของงวดบญัชีที่เปิด

ระบวุนัที่ 1 ของงวดบญัชีที่เปิด

แบบฝึกหัด

ข้อที่ 3

เม่ือวันที่ 6 ธันวาคม 2566 หน่วยงานจัดซื้อโต๊ะท างานส าหรับ
ผู้บริหาร 1 รายการ จ านวนเงิน 12,500 บาท งานพัสดุจัดท า PO เลขที่ 
4100887894 โดยระบุรหัสบัญชีแยกประเภท (1206090102) พักครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์การแพทย์ 

ระบุวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการในใบตรวจรับพัสดุ (บร01) 
เลขที่เอกสาร 6110257892 เป็นวันที่ 2 มกราคม 2567 คณะกรรมการได้
ตรวจรับพัสดุเม่ือวันที่ 28 ธันวาคม 2566

งานพัสดุได้น าเข้าข้อมูลสินทรัพย์ในระบบบริหารจัดการครุภัณฑ์
และวัสดุ (โปรแกรมสีชมพู) หมายเลขครุภัณฑ์ 04-7440-001-00005 (66) 
พร้อมกับสร้างสินทรัพย์ (สท 01) เลขที่สินทรัพย์ 100000036936 หมวด
ครุภัณฑ์ส านักงาน

ให้ท า เลือกแบบฟอรม์ที่ตอ้งใช้ในการบนัทึกรายการสินทรพัย์ดงักลา่ว
พร้อมกรอกขอ้มูลในช่องวา่งให้ครบถว้น
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ข้อที่ 3  ใช้แบบฟอรม์ผา่นรายการดว้ยการหกัลา้ง (สท.13)

ระบวุนัที่คณะกรรมการตรวจรบั

ระบวุนัที่ผ่านรายการตาม บร01

เลอืกประเภทเอกสาร AA ระบปีุ พ.ศ. + เลขที่เอกสารตรวจรบั

ระบเุลขที่สนิทรพัยท์ี่สรา้งจากระบบ GFMIS

ระบเุลขที่สนิทรพัย+์หมายเลขครุภัณฑ์ ระบมุลูค่าของสนิทรพัย์

ข้อที่ 3  ใช้แบบฟอรม์ผา่นรายการดว้ยการหกัลา้ง (สท.13)
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ระบเุลขที่เอกสารตรวจรบั

ระบบุญัชีแยกประเภทตาม PO

ระบบุรรทดัรายการพกัสนิทรพัย์

ข้อที่ 3  ใช้แบบฟอรม์ผา่นรายการดว้ยการหกัลา้ง (สท.13)

แบบฝึกหัด

ข้อที่ 4

เม่ือวันที่ 6 ธันวาคม 2566 หน่วยงานจัดซื้อโต๊ะท างานส าหรับ
ผู้บริหาร 1 รายการ จ านวนเงิน 12,500 บาท งานพัสดุจัดท า PO เลขที่ 
4100887894 ระบุบัญชีแยกประเภท (1206090102) พักครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์การแพทย์ และระบุวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการในใบตรวจ
รับพัสดุ (บร01) เลขที่เอกสาร 6110257892 เป็นวันที่ 2 มกราคม 2567
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเม่ือวันที่ 28 ธันวาคม 2566 งานพัสดุได้น าเข้า
ข้อมูลสินทรัพย์ในระบบบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ (โปรแกรมสีชมพู) 
หมายเลขครุภัณฑ์ 04-7440-001-00005 (66) พร้อมกับสร้างสินทรัพย์ 
(สท01) เลขที่ 100000036936 หมวดครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์

งานบัญชีได้ล้างพักครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้วเม่ือวันที่ 4 มกราคม 2567 
ต่อมาวันที่ 5 มกราคม 2567 ได้ตรวจสอบรายงานสินทรัพย์คงเหลือในระบบ 
New GFMIS Thai พบว่าสินทรัพย์รายการดังกล่าวสร้างผิดหมวด

ให้ท า เลือกแบบฟอรม์ที่ตอ้งใช้ในการบนัทึกรายการสินทรพัย์ดงักลา่ว
พร้อมกรอกขอ้มูลในช่องวา่งให้ครบถว้น
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ข้อที่ 4 กลบัรายการ (สท.13) เลขที่สินทรพัย ์100000036936 โดยใช้ค าส่ังงาน สท 21 (รีเซ็ตรายการหกัลา้งใหม)่
ระบุเหตผุลในการกลบัรายการ 04 – การกลบัรายการเนือ่งจากผดิจากหลายสาเหตุ

Thank y    u
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